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Primeros pasos luego de finalizar la instalación
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Acceso

Luego de finalizada la instalación del sistema en el equipo servidor, estará disponible el acceso desde cualquier 
computadora perteneciente a la red local de la empresa. Incluso desde el mismo servidor.

Para ingresar desde el servidor, desde cualquier navegador web, se debe ingresar la ruta:

http://localhost/sistemafull

Para ingresar desde cualquier otra computadora perteneciente a la red local de la empresa, primero debemos conocer 
el nombre o dirección del servidor. Algunos nombres o direcciones habituales para el servidor suelen ser:

http://servidor/sistemafull

http://server/sistemafull

http://192.168.0.1/sistemafull

Pero de todas formas, lo más seguro es solicitar a su administrador de redes.

Este es el único caso donde hay diferencias entre acceder desde la PC servidor o de cualquier otra PC de la red local. A 
partir de aquí, todos los pasos del instructivo aplican por igual para ambos casos.
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Es posible que la primera ventana que veamos sea la siguiente, donde se nos avisa que trabajaremos en modo HTTP y 
no HTTPS. Debemos presionar el botón Avanzado:
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Y luego presionar en el link Continuar a localhost (no seguro):
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Usuarios

Luego de haber accedido al sistema, la primera ventana que encontraremos será la de Login.
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Usuarios

Si bien la instalación del sistema provee un usuario Administrador, el mismo está destinado a definir los permisos de 
usuarios, no cuenta con permisos para crear contactos o informes.
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Los botones de actualización de datos, y generación de nuevos comprobantes, se encuentran deshabilitados para el 
usuario Administrador.
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Por tal motivo, se recomienda que cada colaborador de su empresa registre su propio usuario.

Desde aquí
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El procedimiento de registro es muy simple.
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El nuevo usuario registrado tampoco va a tener permisos para realizar movimientos. Para habilitarlo va a ser necesario 
que otro usuario de mayor nivel (por ejemplo el Administrador provisto con la instalación), le otorgue las 
autorizaciones correspondientes.
Para ello se debe ir al menú CONFIGURACIÓN, y luego al ítem Panel de control.

Usuario 
Administrador
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Una vez ingresado al panel de control, encontraremos varios ítems en el menú. El segundo corresponde a Usuarios, 
dentro de él hay un botón “Administrar usuarios” y a la derecha un número 3 entre paréntesis (3).

Cada ítem del panel de control va a tener un número del 1 al 9 entre paréntesis. Este número identifica el nivel mínimo 
que deberá contar un usuario para ver y modificar el ítem del panel.

En este caso, para Administrar usuarios, lo podrán hacer únicamente colaboradores con niveles 1, 2 o 3 únicamente. Los 
usuarios con niveles 4 al 9 no tendrán acceso a ese botón.
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Presionado el botón “Administrar usuarios” veremos un listado de todos los usuarios registrados. En este ejemplo 
solamente se ha registrado un colaborador con el nombre “Usuario”.

Por defecto este colaborador NO tiene ningún permiso (ningún “Puede”), y su nivel de usuario es el de menor 
jerarquía (9).

También hay un ítem “usuario trabajando”, el cual veremos en otro instructivo. Pero por ahora, como recomendación 
rápida, tildar a todos los colaboradores que se encuentren activos en este momento.

Por otro lado, cada usuario puede ver (y administrar permisos) a todos los usuarios de menor jerarquía que él. Y 
solamente puede otorgar niveles de usuario hasta su mismo nivel (no mayor).
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Los check “Puede” se utilizan para habilitar botones dentro de los formularios. Por ejemplo “Puede cotizar” habilitará 
los botones “Nueva cotización” en cotizaciones o “Nuevo comprobante” en ventas.

Estas habilitaciones son independientes del número de nivel que posea el usuario.


